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1. PRESENTACIÓN 
 

1.1. Objetivo 

Describir los pasos necesarios para realizar los trámites a través del portal web de los diplomas de bachiller, título 

profesional y maestría. 

 

1.2. Alcance 

El presente manual es fuente de consulta y aplicación para los ex alumnos egresados de la universidad. 
 

1.3. Ingreso al Portal del alumno 

 
1.3.1. Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestaña Intranet (1a) y dar clic en la opción Mi 

Ulima (1b) 

 
 

 
 
 

1.3.2. Digite su Usuario (2a) y Contraseña (2b), luego haga clic en Ingresar (2c) 
 

 
Nota: Si no puede acceder al portal, si eres alumno comunícate a helpdesk@ulima.edu.pe o si eres graduado 
comunícate a graduados@ulima.edu.pe. 

1.3.3. Una vez dentro del portal MiUlima, ir a la pestaña Trámite (3a) y luego hacer clic en Trámites académicos 
(3b) 

1a 

1b 

2a 

2b 

2c 

mailto:graduados@ulima.edu.pe
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3a 

3b 
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2. Ingreso de un trámite 

 
2.1. Ingreso de trámite para diploma de bachiller, título o maestría 

 
1. Dentro de la ventana “Trámites DUSAR” dirigirse a Nueva Solicitud (4a) 

 
  

4a 
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2. Acto seguido visualizará la siguiente pantalla de “Nueva Solicitud”. 

  Verificar los siguientes datos: 

a. Seleccione su trámite (DIPLOMA BACHILLER, DIPLOMA TÍTULO PROFESIONAL o 

DIPLOMA MAESTRÍA) (4b) 

 

b. Trámite: se marcará automáticamente “Trámite Nacional” (4c) 

c. Selecciones su Carrera: se marcará automáticamente la carrera que haya culminado (4d) 

d. Dar clic en Aceptar (4e) 

 
 

 

4e 

4c 

4b 

4d 

4b 
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Nota: en el caso “DIPLOMA BACHILLER”, de no registrar ninguna carrera como egresado, se 

mostrará el siguiente mensaje de aviso. 

 
 

Nota: En el caso “DIPLOMA MAESTRÍA”, de no registrar ninguna carrera como egresado de 

posgrado, se mostrará el siguiente mensaje de aviso. 

 
 

Nota: En el caso “DIPLOMA TÍTULO PROFESIONAL”, de no registrar ninguna carrera como 

graduado, se mostrará el siguiente mensaje de aviso. 

 
3. En solicitudes Pendientes de Envío, visualizará la siguiente pantalla: 

 

Seleccione con un check la solicitud “DIPLOMA BACHILLER” y dar clic en “enviar solicitud(des)” (4f) 

 

4f 
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4. Requisitos 

Acto seguido visualizará la ventana “Requisitos” que muestra el estatus de cada condición para 
generar el cargo. 
Cada requisito estará acompañado por alguno de estos símbolos:  

✔: Cuando el alumno cumple con el requisito. 

!: Cuando el requisito se encuentra en revisión por los departamentos pertinentes.  

X: Cuando el alumno no cumple con el requisito y, por lo tanto, no puede continuar con el 

trámite. Cuando sucede esto aparece la nota: “No es posible realizar el trámite vía web, por 

favor acercarse a mesa de partes de DUSAR (Pabellón H, piso 1)”. 

 
 

Hacer clic en el botón “aceptar” (4g) y finalmente aparecerá un cuadro de dialogo “Desea 

generar el cargo correspondiente” dar clic en “Aceptar” (4h)  

Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostrará el siguiente mensaje:  

 
  

4g 

4h 
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A continuación, vuelve a la pantalla de “Solicitudes Pendientes de Envió” con un mensaje para 

cancelar el cargo correspondiente. 

 
 

5. En caso haya alguna observación por parte de Biblioteca (deuda de libros) o DUSAR (foto), se 

mostraran las observaciones, tal como se muestra en la imagen. 

 
 

6. Una vez finalizado el trámite, se indicara que el diploma se encuentra “Por Recoger”. 
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