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1. PRESENTACION
1.1. Objetivo

Describir los pasos necesarios para realizar los tramites a través del portal web de los diplomas de bachiller, titulo
profesional y maestria.

1.2. Alcance

El presente manual es fuente de consulta y aplicacion para los ex alumnos egresados de la universidad.

1.3. Ingreso al Portal del alumno

1.3.1.  Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestafia Infranet (1a) y dar clic en la opcion Mi
Ulima (1b)

\DAD
o - Of.‘

> Bienvenidos a la Uni
e amtne @ M MiUlima| M AulaViual B Ulima Laboral

£ @ 24 W Correo Alumnos / Egresados W Correo Dacentes / Administrativos

&, o W Cuida tu seguridad: cambia tu contrasefia
Doy gy vet®

POSTULANTES ~ ESTUDIANTES ~ EGRESADOS  ULIMA LABORAL @ ‘\NTRANFI'I

1.3.2. Digite su Usuario (2a) y Contrasefia (2b), luego haga clic en Ingresar (2c)
A

SCIENTIA ET PRAXIS

vsiario [ )
Contraseria | ()

INGRESAR @

er Prado Este, Cdra. 46 s/n, Monterrico, Lima 33 - Perd. Telf:: (51

Nota: Si no puede acceder al portal, si eres alumno comunicate a helpdesk@ulima.edu.pe o si eres graduado
comunicate a graduados@ulima.edu.pe.
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1.3.3. Una vez dentro del portal MiUlima, ir a la pestafia Tramite (3a) y luego hacer clic en Tramites académicos
(3b)

THF 0 | 0 M=aR
m M I m o iBienvenido a Mi ULima! JOSE ALONSO OKURA VALENCIA

Poral Universifono: St s i e e b s e

+ Procedimiento para legalizacion de documentos
+ Formulario de Solicitud para Tramites (PDF

|Tra’mites académicos |‘
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2. Ingreso de un tramite

2.1.Ingreso de tramite para diploma de bachiller, titulo o maestria

1. Dentro de la ventana “Tramites DUSAR’ dirigirse a Nueva Solicitud (4a)

Tramites DUSAR
[ inicioJ

Cadigo: 10192536 1
Mombre: ARMANDO JOSE PUERTAS DE LAS CASAS

Lt

™o existen Solicitudes Pendientes de Envio

Solicitudes ﬁjltlif:ntes de Envio
4a

| nueya solicitud

[ testportal.ulima.edu.pe/portalUL/tdta/serviets/ComandolndiceTrar

Indicaci

. Una vez lista t

para que te ac
aprobacion de
del recibo por

. LB constancia

simple v fotace
fuerza mayor,
el extranjera.

. Si dessa modif

288 pixeles), r
color con fond:
caso de la con
cumplir este r

. Para los alumn

dias utiles pos
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2. Acto seguido visualizara la siguiente pantalla de “Nueva Solicitud”.
Verificar los siguientes datos:
a. Seleccione su tramite (DIPLOMA BACHILLER, DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL o
DIPLOMA MAESTRIA) (4b)

Nueva Solicitud

1. Seleccione su Constancia:

--------------- Seleccione - - - - - - - - - ------ W\ 4b Previa
D) DECIMO, QUINTO Y TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIC PONDERADO ACUMULADO (PPA) u
E) CONSTANCIA DE MATRICULA INDICANDO EL NIVEL ACADEMICO

F) CONSTANCIA ALUMNO REGULAR

G) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO

H) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL

I) CONSTANCIA NO SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD

J) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS

K) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA

L) GRADE POINT AVERAGE (aproximade)

M) DECIMO, QUINTC ¥ TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIO PONDERADO DEL PERIODO (PPP)
1) CONSTANCIA DE PUESTO DE PROMOCION

2) CONSTANCIA DE TIPO Y PUESTO DE INGRESO

3) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS Y EXIGIDOS EN SU PLAN DE ESTUDIOS

4) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA DE VARIOS SEMESTRES

LLOLSTAlls DEEQRESADD

l DIPLOMA BACHILLER l
CERTIFICADOS DE ESTUDIO POR CICLO

| CEETIEICADOS DE ESTUDIO COMPLETO
DIPLOMA DE MAESTRIA l
DIPLOMA TITULC PROFESIOMAL |

b. Tramite: se marcara automaticamente “Tramite Nacional” (4c)
c. Selecciones su Carrera: se marcara automaticamente la carrera que haya culminado (4d)
Dar clic en Aceptar (4e)

Tramites DUSAR
<> +'Indicaciones:

Eddi““‘: 1 EHHZEE'E - Una vez lista tu constancia o cerbficado, se te enviara

Mombre: SENANDC JOSE MUENTAS DE LAS CASAS para que ke acerques a recogerla. El bempo de atencid
aprobacdn de todos ket requisitos. Para alumnos con |
del recibo por encontrarse sujeto a verificacidn de infio

.

[X]

La constancas o certificado se entregard solamente &l &
sample vy fotocopia del DHI del Alurnng, Para [a constang
fuerza mayor, & alumno delegard & una tercers person
ol endran)ero.

T

- 5 desea modificar su fobo, debe enviar una niveva a o
288 piwsles), resoucidn minima 300 dpi. La foto debe
color con fordo Blanca, de frente ¥ sin antesos. El cab

18 de egresado, |a I';‘x{ujl s debe &

cumplir este requisito, su tramite no podrd ser atend

4. Para los slumnos que recien completaron su plan de e

dias Gtles posteriones a la culminacitn de los examene

MNueva Solicitud
1. Seleccione su Constamciar ( 4b '
| oipLosis aackineen TistaPrevip

Pracio Unitarsol PEN 3FR0

2. Tramite:

® Tramite Nacional @

Tramite &n Ministerios o estudics ¢n ¢l sxiranery
{*}Para trdmites en Ministerios o estudios en el extranjero, es necesario la firma de Secretaria Genera

3. Seleccione su Carrera: 4d
l [*aSERIERLA DE SISTEMAS v

Cantidad: 1

&, Mamers de copias:

1
5. Importe Total:

PEMN 55 ] @
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Nota: en el caso “DIPLOMA BACHILLER”, de no registrar ninguna carrera como egresado, se

mostrara el siguiente mensaje de aviso.

testportal.ulima.edu.pe/ porta

Tramites DUSAR
<D

Codigo: 101 02536
Nombre: ARMANDC JOZE PUERTAS D= _AS CASSS

NO PUEOE SOUICTTAR ESTA DO
PRECRADO COMO ECREZADO

testportal ulima.edu.pe die:

LOMA, NO FRGISTRA NOVGUNA CARSERA DF

Aceptar

x

Nota: En el caso “DIPLOMA MAESTRIA”, de no registrar ninguna carrera como egresado de

posgrado, se mostrara el siguiente mensaje de aviso.

rafa debe ente
tr no podrk ser stenddo

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIPLOMA, NO REGISTRA NINGUNA CARRERA DE

POSGRADD COMO EGRESADD

| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

Nota: En el caso “DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL”, de no registrar ninguna carrera como

graduado, se mostrar el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIFLOMA, NO REGISTRA MINGUNA CARRERA DE

PREGRADO COMO GRADUADD

3. En solicitudes Pendientes de Envio, visualizard la siguiente pantalla:

Tramites DUSAR
codigo: 10192536 5 Ul ks 4 SOt

Nombre: ARVANDC JOEE MUETTAS DELAS CAEAS

* 00 podrd wer atendido

Solicitudes Pendientes de I'

v N sakatud WS | Carrera/Cicls
Copian
¥ | 1. COPLOMA BACIGUER “'";“:_‘“ ce

Seleccione con un check la solicitud “DIPLOMA BACHILLER”y dar clic en ‘e

fecha

doicass Solistud

Precio

11002016 550

nviar solicitud(des)” (4f)
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4.

Requisitos

Acto seguido visualizara la ventana “Requisitos” que muestra el estatus de cada condicién para

generar el cargo.
Cada requisito estara acompafiado por alguno de estos simbolos:

V: Cuando el alumno cumple con el requisito.

I Cuando el requisito se encuentra en revisién por los departamentos pertinentes.
X: Cuando el alumno no cumple con el requisito v, por lo tanto, no puede continuar con el
tramite. Cuando sucede esto aparece la nota: “No es posible realizar el tramite via web, por

favor acercarse a mesa de partes de DUSAR (Pabellon H, piso 1)”.

Tramites DUSAR
D
Codigo: 1UI1H2IL3E

0. AR

Nombre CADD JOSE RIZATAS DE LAS CE3AS

REQUISITOS

OEPLOMA DACHILLES

©¢C

(ON OO - ON N ON VN <

testportal, ulma edu.pe e

tes Jeverdr o (00 COmeRte

Acegtar

Hacer clic en el botdn “aceptar” (4g) y finalmente aparecera un cuadro de dialogo “Desea
generar el cargo correspondiente” dar clic en “Aceptar” (4h)
Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostrara el siguiente mensaje:

sl

Prohibido reproducir sin autorizacion de DUIS de la Universidad de Lima

Pagina 7 de 8



\_;.NI'V{:

.'.J\T)-"I.f_.'l o

4

& ]
{7
-"EM.M o .ﬁ}ﬂ'

- & INSTRUCTIVO PARA REALIZAR TRAMITE BACHILLER,

Cédigo: DUIS-SI-M04
TITULO Y MAESTRIA , Fecha: 14-04-2014
DIRECCION UNIVERSITARIA DE INFORMATICA'Y SISTEMAS Version: N° 1

Dpto. de Sistemas de Informacion Acceso: 0

" Fwin

6.

A continuacién, vuelve a la pantalla de “Solicitudes Pendientes de Envié” con un mensaje para
cancelar el cargo correspondiente.

Solicitudes Pendientes de Envio

nuevasoliitud | No existen Solicitudes Pendientes de Eavo

Acérquese a los bancos: Scotiabank , Interbank a cancelar su cargo correspondiente,
Identifiquese con el cdigo

Solicitudes Pendientes de Pago

(los pagos se procesan en el lapso de 24 horas)

N

0 Solicitud Nro | Niimero

& copias| Intemo

1. | DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONONIA) P 1 |TOTAS0381 | NO PAGADO NO FACTURADO

En caso haya alguna observacion por parte de Biblioteca (deuda de libros) o DUSAR (foto), se
mostraran las observaciones, tal como se muestra en la imagen.

Constancias en Verificacion

UPendiente @No Aprobado
I:I Solicitud Nro | Nimero

Fima Copias Interno

@ VERIFICACION TOTAL BIBLIOTECA
Ey Debe 1 libro
1DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONOMIA) . P 1 [TOTAS0381
( ’ @ VERIFICACION FOTO (FORMAL Y ACTUALIZADA)
Foto no cumple con los requisitos

Una vez finalizado el trdmite, se indicara que el diploma se encuentra “Por Recoger”.
Constancias por Recoger

P Solicitud Nro | Numero

Copias| Interno
P 1 | TOTAZ1833
P 1 | TOTAS03E2

Firma
1/1) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS (ECONOMfA]

2| DIPLOMA TITULO PROFESTONAL (ECONOMIA)
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