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1. PRESENTACION
1.1. Objetivo

Describir los pasos necesarios para realizar los tramites a través del portal web de los diplomas de bachiller, titulo
profesional y maestria.

1.2. Alcance

El presente manual es fuente de consulta y aplicacion para los ex alumnos egresados de la universidad.

1.3. Ingreso al Portal del alumno

1.3.1. Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestafia Intranet (1a) y dar clic en la opcion Mi
Ulima (1b)

®—

1.3.2. Digite su Usuario (2a) y Contrasefa (2b), luego haga clic en Ingresar (2c)

Nota: Si no puede acceder al portal, si eres alumno comunicate a helpdesk@ulima.edu.pe o si eres graduado
comunicate a graduados@ulima.edu.pe.
1.3.3. Una vez dentro del portal MiUlima, ir a la pestafia Tramite (3a) y luego hacer clic en Tramites académicos
(3b)

Prohibido reproducir sin autorizacién de DUIS de la Universidad de Lima Pagina 2 de 8


mailto:graduados@ulima.edu.pe

INSTRUCTIVO PARA REALIZAR TRAMITE BACHILLER, | csgigo: pUis-Sii0s

TITULO Y MAESTRIA Fecha: 14-04-2014
DIRECCION UNIVERSITARIA DE INFORMATICA Y SISTEMAS Versién.: N°1
Dpto. de Sistemas de Informacién Acceso: 0

AT 0 O N
m I m Q {Bienvenido a Mi ULima! JOSE ALONSO OKURA VALENCIA

Portal Universitanio: it st s i s e st it nmi i

+ Procedimiento para legalizacion de documentos
+ Formulario de Solicitud para Tramites (PDF)

|Trémites académicos |.
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2. Ingreso de un trémite

2.1.Ingreso de tramite para diploma de bachiller, titulo o maestria

1. Dentro de la ventana “Tramites DUSAR” dirigirse a Nueva Solicitud (4a)
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2. Acto seguido visualizara la siguiente pantalla de “Nueva Solicitud”.
Verificar los siguientes datos:
a. Seleccione su tramite (DIPLOMA BACHILLER, DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL o
DIPLOMA MAESTRIA) (4b)

Nueva Solicitud

1. Seleccione su Constancia:
--------------- Seleccione - - - - - - - - - ------ Y4b Previa

DECIMO, QUINTC Y TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIC PONDERADO ACUMULADO (PPA) a
COMNSTANCIA DE MATRICULA INDICANDO EL NIVEL ACADEMICO

COMNSTANCIA ALUMNO REGULAR

)} CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO ACUMULADO

) CONSTANCIA PROMEDIO PONDERADO SEMESTRAL

COMSTANCIA NO SEPARADO DE LA UNIVERSIDAD

CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS

ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA

) GRADE POINT AVERAGE (aproximado)

) DECIMO, QUINTC ¥ TERCIO SUPERIOR SEGUN PROMEDIO PONDERADO DEL PERIODO (PPP)
COMSTANCIA DE PUESTO DE PROMOCION

) CONSTANCIA DE TIPO ¥ PUESTO DE INGRESO

) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS ¥ EXIGIDOS EN SU FLAN DE ESTUDIOS

) ORDEN DE PRIORIDAD DE MATRICULA DE VARIOS SEMESTRES

CONSTANCIA DF FGRESADD

DIPLOMS BACHTLLER l
CERTIFICADOS DE ESTUDIO POR CICLO

pPUMRZCRoS2IOTIMO

LeERTIFICAD 02 DE ESTLDID COIPLETD
DIPLOMA DE MAESTRIA )
DIPLOMA TITULC PROFESTONAL 1™

b. Trémite: se marcard automéaticamente “Tramite Nacional” (4c)
Selecciones su Carrera: se marcara automaticamente la carrera que haya culminado (4d)
d. Dar clic en Aceptar (4e)

4
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Nota: en el caso “DIPLOMA BACHILLER”, de no registrar ninguna carrera como egresado, se
mostrara el siguiente mensaje de aviso.

Nota: En el caso “DIPLOMA MAESTRIA”, de no registrar ninguna carrera como egresado de
posgrado, se mostrara el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIPLOMA, NO REGISTRA NINGUNA CARRERA DE
POSGRADO COMO EGRESADOD

Evita que esta pagina cree cuadros de dialogo adicionales.

Nota: En el caso “DIPLOMA TiTULO PROFESIONAL”, de no registrar ninguna carrera como
graduado, se mostrard el siguiente mensaje de aviso.

NO PUEDE SOLICITAR ESTA DIFLOMA, NO REGISTRA NMINGUNA CARRERA DE

PREGRADO COMOD GRADUADO

3. En solicitudes Pendientes de Envio, visualizara la siguiente pantalla:

Seleccione con un check la solicitud “DIPLOMA BACHILLER”y dar clic en “enviar solicitud(des)” (4f)
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4, Requisitos
Acto seguido visualizara la ventana “‘Requisitos” que muestra el estatus de cada condicién para

generar el cargo.
Cada requisito estara acompafiado por alguno de estos simbolos:

V: Cuando el alumno cumple con el requisito.

I: Cuando el requisito se encuentra en revision por los departamentos pertinentes.

X: Cuando el alumno no cumple con el requisito y, por lo tanto, no puede continuar con el
tramite. Cuando sucede esto aparece la nota: “No es posible realizar el trdmite via web, por
favor acercarse a mesa de partes de DUSAR (Pabellon H, piso 1)”.

Hacer clic en el botn “aceptar” (4g) y finalmente aparecera un cuadro de dialogo “Desea
generar el cargo correspondiente” dar clic en “Aceptar” (4h)
Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostrara el siguiente mensaje:
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A continuacién, vuelve a la pantalla de “Solicitudes Pendientes de Envié” con un mensaje para
cancelar el cargo correspondiente.

5. En caso haya alguna observacion por parte de Biblioteca (deuda de libros) o DUSAR (foto), se
mostraran las observaciones, tal como se muestra en la imagen.

Constancias en Verificacion

UPendiente @No Aprobado
N

Solicitud Firma Nro | Numero

Copias Interno
© VERIFICACION TOTAL BIBLIOTECA
1DIPLOMA TITULO PROFESIONAL (ECONOMIA) Debe 1 lbro

\ P 1 TOTAS038L
@ VERIFICACION FOTO (FORMAL Y ACTUALIZADA)
Fato no cumple con los requisitos

Una vez finalizado el tramite, se indicara que el diploma se encuentra “Por Recoger”.

Constancias por Recoger

- Solicitud Firma Nrp =
¢ Copias| Interno
1/1) CANTIDAD DE CREDITOS ACUMULADOS (ECONOMfA] P 1 |TOTA21853
2| DIPLOMA TITULO PROFESIQNAL (ECONOMIA)

P 1 | TOTAS0382
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