MANUAL PARA SOLICITAR DOCUMENTOS POR WEB

1. Ingresar al portal de la Universidad de Lima, dirigirse a la pestafia Intranet y dar clic en la opcion
Mi Ulima.

-’-. UNIVERSIDAD
%% DE LIMA

« Intranet

ACERCADE  ADMISION  PREGRADO Mi Ulima

Aula Virtual

Ulima Laboral

Correo Alumnos / Egresados
Correo Docentes / Administrativos

Cuida tu seguridad: cambia tu contrasena

RESULTAL

LEER MAS

Contactanos

2. Digite su Usuario y Contrasefa, luego haga clic en Ingresar.

2% UNIVERSIDAD
g% DE LIMA

Comunicate con nosotros Inicio Universidad de Lima

INGRESAR

He olvidado mi contraseia

3. Unavez dentro del portal MiUlima, ir a la pestafia Tramite, luego hacer clic en Tramites
académicos y la opcién Ingresar.
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Académico Inicio Alumno Datos Personales Bienestar

Tramite de Secretaria General =l

» Informacidén General

Tramite Documentario



Seleccione el tramite a realizar:

Constancias académicas

Certificados

Diploma da Bachiller y Titulo profesional
Duplicado de carng (ULIMA y Universitario)
Solicitud de rezagados

Camblo de carrera

INICIC DEL PROCESQ DE TITULACION

+ Reingreso

Solicitud de Retiro por Salud

Salicitud dea nermian temnoral nara accadear a clases virfuales nara el

4. Dentro de la ventana “Tramites académicos” dirigirse a Nueva Solicitud.

Tramites académicos
i =
Ccodigo: \“Indicaciones: )

Nombre: 1. ina vez lista m constancia o certificado, sk te enviarz un comen a la direrion elertronica reqistrada en i
Universicac, para que pueda cescarmario . Fl tiempo de atencion es de 3 dias utiles posteriores al pago del
recbo y 3 I3 aprobacién de todos los requisitos. Para alumnos con codigos anteriores 2 1579, sera de 7 oins
utiles m partir del pago del recibo por ercontrarse sujeto @ verificacion de informacian. En el caso de silebos el
tiempo de entrega pueds ser hasta 15 dias Utiles postenores a la schiatud.

. 51 desea modificar su foto, debe enviar una rueva al comreo dusarfoto@ulima.edu.pe en formato Jpg (tamaiio
240 x 788 pixele<), resolocion minima 300 dpu. | 2 fotn dehe ser [a imagen anginal de la camarz y nao a0
psranea. Nebe ser 3 color con fondo bianen, de frente y sn anteoias. FLcabelln no debe tapac sl rostra (o
ojes ni cejas), ni la ropa. Para of casa de la constancin de eqeesado, In fotogratin debe estar actualizadn
(caballeros an termo y damas en sastre). De no cumplic este requisite, su tramite no podra ser atendido.

3. Para los slumnos que recién completaron su plan de estudios, les constancias de egresado seran poocesadas

en 15 dies tles postenores a lo culrunouon dJe los exdmenes lnales,

~

s Pendientes de Envio

Vo exislen Soliciludes Pendientes de Envio

5. Acto seguido visualizara la siguiente pantalla, escoger el documento de su eleccién.

Tramites académicos

@ (Dindicaciones: & l

Caodigo: 1. Una vez lista tu constanda o certificado, se te enviard un correo a la
direccién electrénica registrada en la Universidad, para que pueda
Nombre: descargarlo . El tiempo de atencidn es de 3 dias (itiles posteriores al pago
del recibo y a la aprobacidn de todoes los requisitos. Para alumnos con -
. radinns anternares 2 10708 serd de 7 dias itles a nartir del nann del recibn
4 13

»

CONSTANCIAS Y CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS
CERTIFICADOS

Constancias de matricula

Alumne regular en un periodo académico &

Matricula en un periodo académico v asignaturas matriculadas

Horario de asignaturas matriculadas en un periodo académico
OTROS TRAMITES -
Matricula en un perisdo académico

Derecho de matricula

CERTIFICADOSY
CONSTANCIAS Matricula continua en periodos académicos L

Nivel en un periodo académico

DEC

Constancias de curricula
Plan de estudio con carga horaria .

Sumillas

Silabos completo de |a carrera
Silabo por periodo de |z carrera

Plan de estudio vigente

Constancias de rendimiento académico

PPA en un periodo académico




Verificar los siguientes datos:
a. Seleccione el documento de su eleccién
b. Tramite: Escoge el tipo de tramite,
°Tramite Nacional
°Tramite en Ministerios o estudios en el extranjero
(*) Para tramites en Ministerios o estudios en el extranjero, es necesario la firma de
Secretaria General.

Tramites académicos

A
m Indicaciones: %
]

Cédigo: 1. Una vez lista tu constancia o certificado, se te enviard un correo a la
direccidn electrénica registrada en la Universidad, para que pueda

Nombre: descargarlo . El tiempo de atencidn es de 3 dias Gtiles posteriores al pago
del recibo v a la aprobacion de todos los requisitos. Para alumnos con -
—— rédinne anterinras a 1078 =ars de 7 diac iitiles a nartir dal nann del rerihn
] »

Nueva Solicitud
1. Tramite seleccionado:

Nivel en un periodo académico
Segun el curso obligatorio de menor nivel pendiente.
5/, 20,0

2. Tramite:

® Tramite Nacional

() Tramite en Ministerios o estudios en el extranjero

(*)Para tramites en Ministerios o estudios en el extranjero. es necesario la firma de Secretaria General
3. Carrera Principal:

INGENIERIA INDUSTRIAL
Cantidad: 1

4. Importe Total:

20

aceptar cancelar

Cabe sefalar que si en el documento seleccionado, no aparece para escoger el tipo de
tramite, se considera tramite general debido a que el formato del documento elegido
es emitido para trdmites en ministerios o estudios en el extranjero.

c. Darclicen “Aceptar”.

6. En solicitudes pendientes de envio, seleccionar con un check la solicitud de la constancia y dar
clic en “enviar solicitud(des)”

Tramites académicos

L inicio J =
Indicaciones: %
Cédigo: 1. Una vez lista tu constancia o certificado, se te enviara un correo a la . /
direccion electrénica registrada en la Universidad, para que pueda
Nombre: descargario . El tiempo de atencién es de 3 dias Gtiles posteriores al pago
del recibo v a la aprobacién de todos |os requisitos. Para alumnos con -
e rAdinae anterinres 3 1979 cerd de 7 diac ez a nartir del nann desl rerihn
4 k

Solicitudes pendientes de envio

nuewva solicitud
ATENCION:

Recuerde: Aan no ha terminado de solicitar su tramite, debe dar click al botén
"enviar solicitud(es)"

Fecha

Ne Solicitud Firma Solicitud

Precio

@ 1. Nivel en un periodo académico P 13/11/2023 20.0| Eliminar



7. Seleccionar la opcién “enviar” y confirmar la generacién del cargo en la opcién “Aceptar”

Tramites académicos

Cédigo:
Nombre:

REQUISITOS

webaloe.ulima.edu.pe dice
:Desea confirmar la solicitud? 2

Cancelar
3 direccién electronica registrada en la
T UTIVETSINEU; DTS (U PRITON e vemporoe atentonres de 3 dias utiles postenores al pago del

vesCaTgen
recibo y 3 la aprobacién de todos los requisitos. Para alumnos con codigos anteriores a 1979, serd de 7 dias
Utiles a partir del pago del reaibo por encontrarse sujeto a verificacion de informacion. En el caso de silabos el
tiempo de entrega puede ser hasta 15 dias Utiles posteriores a la solicitud.
Si desea modificar su foto, debe enviar una nueva al correo dusarfoto@ulima.edu.pe en formato .Jpg (tamadio
240 x 288 pixeles), resolucion minima 300 dpi. La foto debe ser la imagen original de la cdmara y no un
escaneo. Debe ser a color con fondo blanco, de frente y sin :mtco)os El cabello no debe tapar el rostro (ni
0)0s ni cejas), ni la ropa. Para el caso de la ¢ de , la fotografia debe estar
(caballeros en temo y damas en sastre). De no cumplir es:e requusato su tramize no podra ser atendido.
3. Para los al que recién ! su plan de estudios, las constancias de egresado serdn procesadas
en 15 dias Gtiles posteriores a la culminacion de los examenes finales.

~

1
@

Luego de hacer clic en “Aceptar”, se mostrara el siguiente mensaje:

“{L

p
ZIN” procesando....
No cierre la pantalla

8. Unavez generado el cargo, se visualizara la siguiente pantalla:

Tramites académicos

Cédigo:
Nombre:
—

¢ Indicaciones:

1. Una vez lista tu constancas o certificado, se te enviard un correo a la
dwecodn electrénica registrada en 3 Universidad, pars que pueda
descargario . Bl empo de atencdn es de 3 dias dtiles posteriores al pago

delrecboy ala moboobndelodulos requisitos. Para alumnos con
radinng sntacnres 5 1898 card da ¥ diac ihlec » narie dol annn del recha

Solicitudes pendientes de envio
meva sobcitud  No existen Solicitudes Pendientes de Envio

Puede cancelar en los bancos BCP, BBVA, Interbank y Scotiabank (Agencia o Banca
por internet) o también con tarjeta de crédito a través Mi Ulima / Inicio alumno /
Mi cuenta corriente / Estado de cuenta / Consultas / Pagos. Debe ingresar el

codigo 77564839 para visualizar ¢l pago correspondiente,

Solicitudes pendientes de pago

cerrar ventana Q)

&

L Solicitud

1. Nwvel en un periodo acadénico

L TOTA247928 = NO PAGADO NO FACTURADO 15/11/2023 08:51 |




Puede cancelar su cargo generado, en los bancos indicados (agencia o banca por internet) o con
tarjeta de crédito a través de Mi Ulima/Inicio Alumno/Mi Cuenta Corriente/Estado /Consultas

/Pagos.
Debe ingresar el cédigo que le asignen para visualizar el pago correspondiente.

9. Finalizado el tramite, se le notificard por correo que su constancia se encuentra lista para
descargar.

Tramites académicos

rY
m Indicaciones: %
]

Cadigo: 1. Una vez lista tu constanca o cerbificado, se te enviard un correo a la
direccion electrénica registrada en la Universidad, para que pueda
Nombre: descargarlo . El tiempo de atencidn es de 3 dias Gtiles posteriores al pago
del recibo v a la aprobacidn de todos los requisitos. Para alumnos con -
ol rédinne anterinres 2 1878 cera de 7 diac iitiles a narfir del nann del recibn

Solicitudes pendientes de envio

nuewva solicitud | Na existen Solicitudes Pendientes de Envio

Documentos para descargar

Los documentos publicados deben ser descargados en "formato PDF" para que pueda visvalizar correctamente las
firmas digitales de las avtoridades correspondientes.

N® Solicitud Fecha Firma | Archivo

1| Nivel en un pericdo académico 09/11 P O



