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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la obtencién del titulo profesional a través de las modalidades
de tesis y trabajo de suficiencia profesional.

2. ALCANCE

El procedimiento para la obtencion del titulo profesional inicia con la presentacion del
expediente y la solicitud por parte del bachiller, y concluye con la publicacién del diploma por
parte de la Direccién Universitaria de Servicios Académicos y Registro (DUSAR).

Aplica a todos los roles involucrados en el procedimiento.

3. RESPONSABILIDADES

e Coordinador de Grados y Titulos de la carrera:
v' Verificar que la documentacién presentada por el bachiller cumpla con los
lineamientos establecidos por la carrera.
v' Proponer un asesor y docentes informantes segun la modalidad elegida por el
bachiller (tesis o trabajo de suficiencia profesional).

e Asesor:
v" Brindar asesoramiento perioddico al bachiller.
Revisar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional.
Elaborar un informe con los resultados de la evaluacion.
Verificar la originalidad del trabajo mediante una herramienta de deteccién de

plagio.

NNRNIN

¢ Docentes informantes:
v' Evaluar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional.
v" Elaborar un informe con los resultados de la evaluacion y registrarlo en el sistema.

e Integrantes del jurado:
v' Evaluar la sustentacion y emitir un veredicto final.
v Asignar una calificacion a la tesis o trabajo de suficiencia profesional.

e Jefe de Grados y Titulos de DUSAR:
v Solicitar autorizacion a la Secretaria General para la emisién de diplomas de titulo
profesional.
v" Coordinar la firma digital de las autoridades correspondientes para los diplomas.
Validar y completar el padréon de grados vy titulos.
v' Remitir a la Secretaria General los diplomas firmados digitalmente junto con el
padron de grados vy titulos para su registro en Sunedu.

AN
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Secretaria General

v Presentar el expediente del titulo profesional ante el Consejo Directivo.

v Enviar el padrdén de titulos a DUSAR para su validacién y verificacion.

v" Remitir a Sunedu los diplomas digitales y el padréon de grados para su registro.

e Consejo de Facultad
v Ratificar y aprobar los titulos profesionales.

e Consejo Directivo
v' Otorgar los titulos profesionales.

e Bachiller
v Presentar la solicitud de obtencién del titulo profesional.
v Realizar las correcciones necesarias para la aprobacion del tema de tesis.
v' Elaborar, corregir y sustentar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional.

e Secretaria de Grados y Titulos de la carrera
v Verificar que la solicitud, el expediente, la fotografia y los datos del bachiller
cumplan con los requisitos.
v' Coordinar con el bachiller el tradmite del diploma de titulo profesional o la
reprogramacion de la sustentacion segun corresponda.

e Director de la carrera/ decano de facultad
v' Validar propuesta del candidato a asesor y de los docentes informantes.

e Oficina de cuentas corrientes
v" Generar el cargo correspondiente a la sustentacion.

e Secretaria del Decano
v Elaborar resolucién del Consejo de Facultad.

e Oficina de Grados y Titulos de la carrera
v' Subsanar errores en los expedientes.

e Rector/ Decano
v" Firmar los diplomas

e Biblioteca
v" Publicar tesis o trabajo de suficiencia profesional en el repositorio institucional

e Oficina de orientacion de DUSAR
v Publicar el diploma de titulo profesional en Mi Ulima.
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4. DEFINICIONES

e Bachiller o graduado: Egresado que ha obtenido el grado académico de bachiller.

¢ Titulado: Bachiller que ha cumplido con los requisitos para obtener el titulo profesional
en su carrera.

e Asesor: Docente designado por la facultad o carrera para orientar y asesorar al
bachiller.

e Docente informante: Docente designado por la facultad o carrera para revisar la
tesis o el trabajo de suficiencia profesional del bachiller.

e Jurado: Grupo conformado por tres (03) docentes, incluyendo al asesor.

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Ley Universitaria N.© 30220.

e Estatuto de la Universidad de Lima.

e Reglamento Nacional de Grados y Titulos de Sunedu.

e Reglamento General de Grados y Titulos de la Universidad de Lima.

e Reglamento General de Estudios de la Universidad de Lima

e Guia para el alumno: requisitos para la obtencién del grado académico de bachiller y
titulo profesional

e Reglamento del Registro Nacional de Trabajos de Investigacion para otorgar grados
académicos y titulos profesionales (Renati). Resoluciéon del Consejo Directivo 033-
2016-SUNEDU/CD del 06/09/2016.

e Lineamientos complementarios para la obtencion del grado de bachiller y titulo
profesional
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable Actividad

1. Presentar la solicitud a la Oficina de Grados y Titulos a
través de la plataforma virtual para iniciar el proceso de
obtencién del titulo profesional a través de una de las
modalidades especificadas en el Reglamento General de
Grados y Titulos de la Universidad de Lima. Las

modalidades disponibles son:

e Elaboracion y sustentacion de una tesis

e Elaboracién y sustentacién de un trabajo de

suficiencia profesional

Bachiller

Nota 1: La informacién adicional y los requisitos estan
detallados en los siguientes documentos:

e Lineamientos complementarios para la
obtencion del grado de bachiller y titulo
profesional.

¢ Guia para el alumno: Proceso de obtencion de
grado vy titulo profesional.

Nota 2: Para iniciar el proceso, el bachiller debe haber
cancelado previamente el pago por el concepto de
inscripcion.

Secretaria de Grados y Titulos

de la carrera

Verificar que la solicitud y el expediente cumplan con los
requisitos establecidos por la Oficina de Grados y Titulos de
la carrera.
a. Si es conforme, enviar el expediente al coordinador
de Grados y Titulos. Pasar a 4.
b. Si no es conforme, contactar al bachiller para
realizar correcciones. Pasar a 3.

Bachiller

Realizar las correcciones solicitadas en la plataforma.
Retornar a 2.

Coordinador de Grados y
Titulos de la carrera

Revisar el tema de la tesis o el trabajo de suficiencia
profesional.

a. Si es aprobado, continuar con el paso 6.

b. Si no es aprobado, pasar a 5.
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. 5. Realizar las correcciones sugeridas al tema de la tesis o el
Bachiller

trabajo de suficiencia profesional. Regresar a 4.

Coordinador de Grados y
Titulos de la carrera

Proponer a un docente asesor en un plazo maximo de 7 dias
calendario.

Nota: La designacion se realizard previa coordinacion con
el asesor candidato dentro del plazo estipulado.

Director de carrera / decano
de facultad

Validar la propuesta e informar al candidato a asesor
mediante un correo electronico, en el que se adjunta el
formato de Carta de compromiso para asesoramiento
de tesis (GT-03-DUSAR-R-001).

Asesor

Recibir designacion y firmar la Carta de compromiso
para asesoramiento de tesis (GT-03-DUSAR-R-001).

Nota: El asesor tiene un plazo maximo de 3 dias calendario
para enviar la carta de compromiso, de no ser asi, a partir
del dia 4, la Oficina de Grados y Titulos debera solicitar al
director de la carrera la asignacion de otro asesor. Una vez
asignado, la plataforma virtual enviara un mensaje al
bachiller con los datos del asesor.

Bachiller

Elaborar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional de
acuerdo con las instrucciones recibidas en las sesiones de
asesoria. (Ver los plazos en Anexo 1)

Nota 1: El bachiller cuenta con una cantidad de
sesiones/horas de asesoria definidas por cada carrera.

Nota 2: Es responsabilidad del bachiller redactar la tesis
o el trabajo de suficiencia profesional de acuerdo con las
normas de escritura APA vigentes.

Asesor

10.

11.

Registrar las reuniones de asesoria con el bachiller a través
de actas en la plataforma virtual.

Revisar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional del
bachiller y el cumplimiento de estandares APA vigentes.
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Responsable

Actividad

12.

a. Si el documento es aprobado, pasar a 12.
b. Si tiene observaciones, enviar documento al
bachiller y retornar a 9.

Nota: El asesor debera revisar cada entrega en un plazo
maximo de 10 dias calendario.

Verificar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional con
el software de autenticidad aprobado por la universidad
(Turnitin), el cual no debe exceder de 15 % en el indice
de similitud.
a. Si el trabajo es conforme, pasar a 14.
b. Si el trabajo no es conforme, pasar a 13.
Nota: Para revisiones posteriores, el documento debera
ser cargado en la plataforma aprobada por la universidad
(Turnitin) a través de la opcién “sin depdsito”, lo cual no
afectara futuras revisiones.

Bachiller

13.

Realizar las correcciones necesarias a la tesis o el trabajo
de suficiencia profesional de acuerdo a las indicaciones del
asesor. Regresar a 12.

Nota: El bachiller tiene como maximo 7 dias calendario
para levantar las observaciones del asesor y 3 intentos
como maximo.

Asesor

14.

Elaborar el formato Informe preliminar del asesor (GT-
03-DUSAR-R-003) vy adjuntar tesis o trabajo de
suficiencia revisados en la plataforma virtual.

Nota: El asesor tiene un plazo maximo de 7 dias calendario
para elaborar el informe preliminar, a partir de la fecha en
que el bachiller finalice y entregue la correcciéon de las
observaciones realizadas en la Ultima reunidn de asesoria.

Coordinador de Grados y
Titulos de la carrera

15.

Proponer a dos docentes informantes en un plazo de 7 dias
calendarios, segun la disponibilidad y conocimiento sobre el
tema de tesis o trabajo de suficiencia. (Ver especificaciones
de las subcategorias de las modalidades en el Anexo 1).

Nota: La designacion se realizara previa coordinacion con
los docentes informantes candidatos dentro del plazo
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estipulado.
Director de carrera / decano _ _ L, _
de facultad 16. Validar la designacion de los docentes informantes.

Coordinador de Grados y
Titulos de la carrera

17.

Enviar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional a los
informantes por medio de la plataforma virtual.

Informantes de la carrera

18.

Revisar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional y
elaborar el Informe de evaluacién del docente
informante (GT-03-DUSAR-R-005) por medio de la
plataforma virtual, en un plazo no mayor a 15 dias
calendario.

a. Si el documento tiene observaciones, pasar a 19.

b. Si el documento no tiene observaciones, pasar a 20.

Bachiller

19.

Subsanar las observaciones de la tesis o el trabajo de
suficiencia profesional en coordinacién con el asesor.

a. Silas observaciones son leves, es decir, aquellas que
pueden ser resueltas en la sustentaciéon oral o que
no afectan el fondo del documento presentado,
continuar con el paso 20.

b. Silas observaciones son graves, es decir, cuando el
documento presenta inconsistencias, debilidades
estructurales o] problemas de contenido
significativos, estas deben ser subsanadas vy
retornar al paso 18.

Nota: El bachiller dispone de un plazo maximo de 30 dias
calendario para subsanar las observaciones graves,
contados a partir de la fecha de recepcion de las mismas
por parte del informante. Se permitiran hasta 3 intentos
para realizar las correcciones solicitadas.
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Asesor

20.

21.

Verificar el cumplimiento del Formato para Ia
autorizacion de publicacidon de tesis y otros trabajos
de investigacion en el repositorio Institucional de la
Universidad de Lima para obtener un grado
académico o titulo profesional (GT-03-DUSAR-R-
002).

Nota: Para esta accién, deben recurrir al apoyo de un
especialista de la Direccién de Biblioteca.

Realizar una nueva comprobacion de autenticidad con el
software aprobado por la universidad (Turnitin) si la tesis o
el trabajo de investigacién ha sido modificado desde la
verificacion realizada en el paso 11. El indice de similitud
no debe exceder el 15 %.

a. Si el trabajo es conforme, pasar a 23.

b. Si el trabajo no es conforme, pasar a 22.

Nota: Para revisiones posteriores, el documento debera ser
cargado en la plataforma aprobada por la universidad
(Turnitin) a través de la opcién “sin depésito”, lo cual no
afectara futuras revisiones.

Bachiller

22.

Realizar las correcciones necesarias a la tesis o el trabajo
de suficiencia profesional de acuerdo a las indicaciones del
asesor. Regresar a 21.

Nota: El bachiller tiene como maximo 7 dias calendario
para levantar las observaciones del asesor y 3 intentos
como maximo.

Asesor

23.

Elaborar el Informe final del asesor (GT-03-DUSAR-R-
004) en la plataforma virtual en un plazo no mayor a 7 dias
calendario.

Nota: Se generard una alerta al coordinador de Grados y
Titulos de la carrera.

Oficina de Cuentas Corrientes

24.

Generar el cargo para el pago por sustentacién en la
plataforma virtual de forma coordinada con la Oficina de
Grados y Titulos de cada carrera.
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25. Realizar el pago de sustentacion.
Bachiller Nota: Si el bachiller no realiza el pago dentro del plazo

maximo de 5 dias calendario, se anulara la solicitud de
pago y debera generarse nuevamente.

Coordinador de Grados y
Titulos de la carrera

26.

Asignar fecha para la sustentacion publica del bachiller,
segun la disponibilidad de todos los jurados.

Nota 1: La Oficina de Grados y Titulos tendra como maximo
5 dias calendario para asignar la fecha de sustentacion.

Nota 2: El jurado esta conformado por tres (03) docentes,
que incluye al asesor.

Bachiller

27.

Realizar la sustentacién oral de su tesis o trabajo de
suficiencia profesional en la fecha programada.

Nota 1: Segun el Reglamento General de Grados y Titulos,
se permite sustentar hasta 3 veces por cada modalidad. El
plazo minimo entre cada evaluacion sera reglamentado por
cada carrera.

Nota 2: Se tiene un limite de tolerancia de 15 minutos para
asistir e iniciar a la sustentacién; de lo contrario, sera
desaprobado.

Jurado

28.

29.

30.

Formular preguntas y realizar cuestionamientos pertinentes
al trabajo presentado.

Evaluar la presentacion realizada por el bachiller durante la
sustentacion.

Emitir un veredicto y un acta de sustentacién con resultado
final, firmado por los integrantes del jurado. Se tiene las
siguientes opciones:

Aprobado sobresaliente cum laude (equivalente a 19 y
20)

Aprobado sobresaliente (equivalente a 17 y 18)
Aprobado meritorio (equivalente a 14, 15y 16)
Aprobado (equivalente a 11, 12 y 13)

Desaprobado

Secretaria de Grados y Titulos
de la carrera

31. Verificar el resultado en el acta de sustentacion:

a. En caso resulte aprobado, realizar el registro final del
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expediente del bachiller en los repositorios
correspondientes y comunicar que puede iniciar el
tramite de diploma de titulo profesional. Pasar a 32.
b. En caso resulte desaprobado
a. Siva a sustentar con el mismo tema y modalidad,
retornar a 24.
b. Si va a sustentar con otro tema o modalidad,
retornar a 1.
c. Si no cuenta con mas oportunidades, fin del
procedimiento.
32. Solicitar el diploma de titulo profesional a través del portal
Mi Ulima segun los pasos de la Guia para el alumno:
Proceso de obtencidon de grado y titulo profesional.
. 33.Realizar el abono por derecho de diploma en un plazo
Bachiller

maximo de 7 dias calendario.

Nota: En caso de que el bachiller exceda el tiempo
establecido para realizar el pago, se anulara la solicitud de
pago y debera iniciarla nuevamente.

Secretaria de Grados y Titulos
de la carrera

34.

35.

36.

Validar si la foto registrada en el sistema cumple con los
requisitos para ser utilizada en el diploma de titulo
profesional.

a. Si es conforme, dar el visto bueno en el sistema. Pasar
a 35.

b. Sino es conforme, contactar con el bachiller y solicitarle
que cargue una nueva foto (que cumpla con los
requisitos requeridos) a la plataforma virtual. Pasar a
35.

Validar que el nombre y apellidos coincidan con lo

registrado en RENIEC o Migraciones, y que el documento de

identidad esté vigente.

a. Si es correcto y esta vigente, dar el visto bueno en el
sistema. Pasar a 37.

b. Si no es correcto o no esta vigente, pasar a 36.

Indicar al egresado que solicite la renovacion de su

documento de identidad y que envie la constancia de

renovacion.
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37.Preparar el expediente del bachiller para enviarlo al Consejo

38.

de Facultad para su aprobacién.

Registrar en el sistema de grados vy titulos el expediente del
bachiller al Consejo de Facultad.

Consejo de Facultad

39.

Aprobar el titulo profesional.

Secretaria del decano

40.

Elaborar la resolucién del Consejo de Facultad que indica la
aprobacion del titulo profesional.

Secretaria de Grados y Titulos
de la carrera

41

42,

.Revisar y validar la informacion del expediente del bachiller.

Copiar el expediente en el repositorio compartido de
Biblioteca y DUSAR. Incluir los siguientes documentos:
Memorandum

Resolucion del Consejo de Facultad

Acta de sustentacion

Reporte de Reniec

Reporte del software de autenticidad (Turnitin)

Reporte de Sunedu

Lista de verificacion de DUSAR

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

43.

Revisar que los expedientes estén completos en el
repositorio de cada carrera.

a. Sino esta completo, retornar a 42.

b. Si estd completo, pasar a 44.

Secretaria general

44,

Presentar el consolidado de todos los expedientes de grados
y titulos al Consejo Directivo.

Consejo Directivo

45,

Otorgar el titulo profesional.

Secretaria general

46.

47.

48.

Realizar el registro del tomo, folio y asiento en el mdédulo
de grados v titulos.

Elaborar la resolucion rectoral que otorga el titulo
profesional.

Registrar la informacion del Consejo Directivo en el moédulo
de grados v titulos.
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Responsable Actividad

49.Revisar y validar la informacion de los expedientes en el

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

repositorio de la carrera y el sistema de grados vy titulos.

a. Si hay errores, reportar a la Oficina de Grados y Titulos
de la carrera para que realice las correcciones. Pasar a
50.

b. Si no hay errores, pasar a 51.

Oficina de Grados y
Titulos de la carrera

50.

Subsanar los errores reportados. Retornar a 49.

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

51.

Solicitar la autorizacion a Secretaria General para la emision
de los diplomas de titulo profesional.

Nota: Se debera adjuntar un resumen de observaciones
encontradas en la validacién, de ser el caso.

Secretaria general

52.

Realizar la autorizacidon para la emisién de diplomas de
titulo profesional en el médulo.

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

53.
54.

55.

56.

Emitir los diplomas en formato digital.

Validar los diplomas:
a. Si hay errores, regresar a 53.
b. Si no hay errores, pasar a 55.

Informar a Secretaria General y solicitar el padron de
grados vy titulos.

Coordinar la firma digital de los diplomas con la secretaria
general, los decanos y la rectora.

Secretaria general

57.
58.

Firmar digitalmente los diplomas de titulo profesional.

Generar el padrén de grados vy titulos y remitirlo a DUSAR.

Decano

59.

Firmar digitalmente los diplomas de titulo profesional.

Rector

60.

Firmar digitalmente los diplomas de titulo profesional.
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Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

61.

62.

63.

Validar y completar la informacién consignada en el padrén
de grados vy titulos.

Generar el numero de tomo, folio y asiento de DUSAR y
registrarlo en el mddulo.

Enviar el padréon de grados vy titulos a la Direccion de
Biblioteca para la publicacion del trabajo y el envio de su
respectivo enlace.

Biblioteca

64.

65.

66.

Publicar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional en el
repositorio institucional, segun el formato de autorizacion
de publicacion.

Completar el enlace al repositorio en el padron de grados y
titulos.

Remitir el padron a DUSAR.

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

67.

68.

Copiar los diplomas firmados digitalmente por las
autoridades en el repositorio compartido.
Enviar el padrén completo y validado a Secretaria General.

Nota: En caso amerite alguna explicacion adicional sobre
algun titulado, se debe adjuntar un memorando emitido por
DUSAR.

Secretaria general

69.
70.

71.

Elaborar el oficio con la lista de los titulados.

Subir los diplomas y el padrén digital de grados en la mesa
de partes virtual de Sunedu.

Enviar a DUSAR los oficios que contienen las transcripciones
de las resoluciones rectorales de los titulos profesionales.

Oficina de Grados y
Titulos de DUSAR

72

.Remitir al titulado el oficio que referencia a la resolucién

rectoral con el que aprueban el titulo profesional.

Oficina de orientacion de

DUSAR

73.

Publicar el diploma de titulo profesional del bachiller en su
portal universitario Mi Ulima.

Fin del procedimiento.
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7. FLUJOGRAMA

»i

Elaborar la Tesis
o Trabajo de

Suficiencia

Profesional

M (S\ Realizar
= COMmacciones

sugeridas

Realizar
comecciones

Presentar
solicitud

Bachiller

Inicior

Contactar al
bachiller para
que realice las

COMBECIONES

Verificar que
cumpla can los
requisitos

Enwiar al
Coordinador de
Grados y Titulos
——

Secretaria de Grados y

Titulos de la carrera

Plazo: 7 dias

Ma reamans ;

Revisar el tema

Aprobada?

e de la tesis o Si Proponer a un

(= P

W trabajo de docente asesor
A suficiencia

TRABAJO DE SUFICIENCIA

Validar la
propuesta e
informar al
candidato a

asesor

Director de carrera/ [Coordinador de Grados
Decano de Facutad | y Titulos de la carrera

.+« +{ Plazo: 10 di
: e Enwiar a Bachiller

Plazo: 3 dias - -
Recibar designacion y k4

e e - firmar Carta de - - Revisar la tesis
Carta de compromiso COMPrOMIso para egistrar las o Trabajo de |2
para asesoramiento de asesoramiento de tesis reuniones de Suficiencia
tesis =il Profesional i \J
o g
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iE farme? .
3 - Venifcar b e o el e Elaborar el informe Werificar el £El trabajo se modificd?
n '.:f;::;\. wraby ,,;d,:.'u'f,m_m a » preliminar y adjuntar cumplimienta del =
r e = f ) ' 4 documento a plataforma formato de =)
w 2 e virtual autonzacion para la N
B 5 ......... Mo @~ — T publicacion en la D
g Mo mayor de 15% de similitud Plazo: 7 dias Biblioteca
n |
3 =/ T\
= =
8
Mo
=
£ Realizar Subsanar .
3 = con c;.r( r‘nps ohservaciones Subsanar {f;\
-1 B en coordinacion observaciones et
E é necesanas iy e N
- = £5on graves? c
ic
F
63 |5¢
no |BE Plazo: 7 dias b
wE o8 : 3
[=] a i + | Proponer a das Ernviar la tesic o
E w |58 B dacentas el TSP a
9 a “é E nformantes infarmantes
':_} s B E h h
EREE
a 5 =
eh |58
< ES Validar la
E - f designacién de
oS los docentes

E g 2 nformantes
g E -
e | Plazo: 15 dias iTiene
Z
=
2
=]
g
o
a
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F I’/FE-,_;\\' .- ‘IE:n: 7 dias

W

iEs conforme?

=
g Ilﬁ;.\\ll ]
p infarme final
Realizar F E‘o: Sliaz -,
] correccionas ;_\}I Realizar el pago S
% necesarias - de sustentacion wcte:ln.xrinn
4

Plazo: 7 dias

5 h 4

3 H _ Generar el cargo

3 = E

T E f:?\ por sustentacion

s ‘E L en la plataforma

.E ] H virtual

8

w

1

35

g E

E 8 Asignar fecha

-8 para la

58 sustentacion

T . -

238 publica

£3

B —

R Plazo: 5 dias == - -~

o —
-] Formular preguntas y Emitir un veredicto y

3 realizar Evaluar la un acta de .’:\\.
a2 cuestionamientos presentacion sustentacion con '%_J‘

pertinentes resultado final G
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Bachiller

Solicitar diploma Realizar el [ Plazo: 7 dias

. abono por
de titulo ‘ ¥
derecho de

diploma

profesional

<
-
-4
[+]
o
=
= 4v]
Zz
(=3
8o
ga Realizar el Mo Solicitar otra IJ??IIFII:::[(;]:@
registro final fat BCIber qt

=] a _ Verificar L e renueve su @
=] E . resultado del | iAprobada? validar que foto | s conforme? — documento y que N
:—: g E Nt acta de curmpla con ¢k5 conformes envie constancia de J
i § = sustentacon requerimientos rencuvacian
w= |2

i
é : 3 . Validar que coincidan .
3 8 Misma tema y modalidad ‘{/:ﬁ Dar el visto los nembres y apellidos i Dar el visto rf;\\l
E E - '\'\\h__’//'l H buenc con los del documento buenc N
O w ]E de identidad |

o "y e —_— (Es correcto y
E o _'5 Distinto terma o modalidad :-@ " esta vigente?
- B =
oS | ¢
ez |8
E o " Mo cuenta con mas - )
=0 5 oportunidades L Fin
2
w @
]
[
o
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e
.‘-3 E Preparar el ( Registrar en el | RE\."SN yual.l.dar CU.FJm el
E i expediente del cistema de :::: 'lf;:::‘al;?: 9“'::;::;2;“ a
% ‘E R LGradmyTltulns ) del bachiller compartido
o —
;E Aprabar el Titule
g E profesional
3 "

& Elaborar la

c resolucion o

g é{?nspji‘dfl

= Facultad

Titulos de DUSAR

iEstan completos?

Revisar que los expedientes
estén completos en el
repositono

Si

DE TESIS © TRABAJO DE SUFICIENCIA

Secretaria | Oficina de Grados y| Secretaria del

general

Presentar el consolidado de
todos los expedientes al
Consejo Directive

Realizar el | I Registrar la
registra del S EEEHD informacién en
mr:Jm falio Eaclucy el mo:‘lulo de
i WOND Y rectoral : -

asiento

Consejo

Directivo
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Oficina de grados y titulos de DUSAR

Revisar y validar
la informacion
de los
expedientes

Solicitar la
autorizacion a
Secretaria General
para emision de
diplamas de titula
profesional

iHay errores?

Emitir las
diplamas en
farmata digital

iHay errores?

Validar los
diplomas

-~

Repartar
observaciones

Coordinar la
firma digital a
la Secretaria
General, los
Decanas y la
Rectora

Informar a
Secretaria
General y
solicitar el
padrdn

Y]
w
) PR
=3
L]
P Subsanar errores
T o reportados
23
B | —
2
52
E
&
H Realizar la Generar padrén
= - de grados y
autorizacion para la Firrmar k
£ emision de diplomas digitalmente titulos y
'E de titulo rufzsml;'ll ) o remitirlo a
] bl DUSAR
@
e
£ Firmar
g digitalmente

r

Firmar
digitalmente
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3 =2 ) completar la tama, folio y asiento Emviar el padrdn E_‘?m:'u:: Enviar el padron Remitir al
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Z5 |s8 = consignada en el registraro en el la Biblioteca e validado
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as |5% [y
o
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E v h 4
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u Publicar la tesis Completar el (
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-
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8. DOCUMENTOS ASOCIADOS

GT-03-DUSAR-R-001 Carta de compromiso para asesoramiento de tesis.
GT-03-DUSAR-R-002 Formato para la autorizacion de publicacion de tesis y otros
trabajos de investigacion en el repositorio Institucional de la Universidad de Lima para
obtener un grado académico o titulo profesional

GT-03-DUSAR-R-003 Informe preliminar del asesor.

GT-03-DUSAR-R-004 Informe final del asesor.

GT-03-DUSAR-R-005 Informe de evaluacion del docente informante.

CONSIDERACIONES GENERALES

Las modalidades de titulacidén a) tesis y b) trabajo de suficiencia profesional pueden
incluir subcategorias adicionales, segun las disposiciones establecidas por cada
carrera.

La asignacién del asesor al bachiller se notificard mediante un correo electrénico
automatico enviado a través de la plataforma virtual.

En caso de salida del proceso de titulaciéon por vencimiento del plazo establecido o no
comunicacion, el bachiller debera reiniciar el proceso de titulacion. El plazo maximo
para el retiro depende de cada carrera. Asimismo, el bachiller puede retirarse del
proceso como maximo tres veces por modalidad vy, al finalizar cada proceso, el bachiller
recibe un correo electréonico que indica su culminacion.

Cada carrera podra establecer lineamientos complementarios para la obtencién del
grado de bachiller y del titulo profesional, de acuerdo con sus caracteristicas y
necesidades.
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10.CONTROL DE CAMBIOS
Unidad Representante Firma Fecha
Eljlrborado DUSAR Giancarlo Nakashima g M4 11/09/2025
Firmado Digitalmente
por: LUIS
VARGAS O MOY
Revisado por DPA Luis Moy IR 7 23/09/2025
Ubicacion: DPA
so":°bad° DUSAR Alejandro Larrea M 11/09/2025
N° < g .. . s
.. Detalle de la modificacion | Fecha version Aprobado por
version
1 Creacion del documento. 12/06/2015
2 Actualizacién de actividades. 02/08/2022
3 Actualizacién de actividades. 14/10/2024
4 Actualizacidén de anexos. 05/02/2025
5 Actualizaciéon de actividades. 28/02/2025
6 Actualizacién de actividades. 23/09/2025 Alejandro Larrea
11. ANEXOS

e Anexo 1: Especificaciones por etapa en cada carrera de pregrado.
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ANEXO 1

Especificaciones por etapa en cada carrera de pregrado

FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Y ECONOMICAS (ADMINISTRACION, MARKETING, NEGOCIOS
INTERNACIONALES, CONTABILIDAD Y FINANZAS)

Namero de Plazo para la finalizacion de
Facultad Modalidad Submodalidad - la tesis o el trabajo de
integrantes g . d
suficiencia profesional
Ciencias Submodalidad A.1: Tesis en formato tradicional o de
Empresariales y Tesis articulo de investigacion desarrollada a partir de las Méax. 2 180 dias calendario (1)
Econdmicas asignaturas autorizadas
Ciencias Submodalidad A.2: Tesis en formato tradicional o de
Empresariales y Tesis articulo de investigacion desarrollada a partir de una Méax. 2 270 dias calendario (1)
Econdmicas nueva investigacion
Ciencias Submodalidad A.3: Articulo de investigacién aceptado o
Empresariales y Tesis publicado en una revista o congreso académico Max. 2 No aplica (2)
Econdmicas indexado
Ciencias Trabajo de
Empresariales y suficiencia Submodalidad B.1: Proyecto profesional Max. 2 270 dias calendario (1)
Econdmicas profesional
Ciencias Trabajo de
Empresariales y suficiencia Submodalidad B.2: Sustentacion de casos Max. 2 No aplica (3)
Econdmicas profesional
Ciencias Trabajo de . . S .
Empresariales y suficiencia Submodalidad B.3: Inforn_n_a de experiencia profesional 1 90 dias calendario (1)
A . calificada
Econdmicas profesional

(1)

por convocatoria, la carrera establecera los plazos, sin lugar a prorroga.

(2)

indexado.

(3)

La carrera establecera los plazos, sin lugar a prérroga.

El bachiller puede solicitar una extension del plazo para finalizar la tesis o el trabajo de suficiencia profesional de 30 dias calendario para las submodalidades
A.1y B.3 y de 90 dias para las submodalidades A.2 y B.1, con la debida justificacion. En caso de que la submodalidad B.1 o la submodalidad B.3 se realicen

No aplica el plazo para la finalizacion de la tesis, porque se trata de un articulo de investigacién aceptado o publicado en una revista o congreso académico
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COMUNICACION
2 Plazo para la finalizacion de la
. . Nuamero de . .
Carrera Modalidad Submodalidad . tesis o el trabajo de
integrantes .. . .
suficiencia profesional
Tesis nueva: Hasta 180 dias
calendario
Tesis Max Tesis (producto de la asignatura
Trabajo de Investigacién 2):
Hasta 60 dias calendario
Comunicacion Tesis AI nuevo: Hasta 180 dias
calendario
Articulo de investigacion (AI) Méx Al (producto de la asignatura
Trabajo de Investigacién 2):
Hasta 60 dias calendario
Proyecto nuevo: Hasta 180 dias
calendario
Proyecto profesional Max. Proyecto (producto de la
] asignatura Trabajo Profesional
L Tra_b:?uo ‘?e 2): Hasta 60 dias calendario
Comunicacion suficiencia
profesional Titulacidn por sustentacién de caso Méx 21 dias calendario
Informe de experiencia profesional calificada Max. Hasta 90 dias calendario
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Elaborado por Revisado por
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Version: 06
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DERECHO
Namero de Plazo para la finalizacion
Facultad Modalidad Submodalidad intearantes de la tesis o el trabajo de
9 suficiencia profesional
Trabajo de 180 dias calendario
Derecho suficiencia Informe escrito y sustentacion oral de 2 expedientes 1 (excepciones de plazo mas
profesional largo)
Derecho Tesis 102 360 dias calendario
ARQUITECTURA
, Plazo para la finalizacion
Facultad Modalidad Submodalidad i':::“:;zt‘lz de la tesis o el trabajo de
9 suficiencia profesional
A: Tesis i i
Arquitectura Tesis , i o, Max. 2 300 dias caler]darlo de
B: Articulo de investigacion asesoria
Trabajo de
Arquitectura suficiencia A: Proyecto profesional 1 No aplica
profesional
Trabajo de 240 dias calendario
Arquitectura suficiencia A: Proyecto de fin de carrera Max. 2 (excepciones de 180 dias
profesional calendario mas)
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INGENIERIA CIVIL
NGmero de Plazo para la finalizacion de
Carrera Modalidad Submodalidad integrantes la tesis o el trabajo de
9 suficiencia profesional
Al. Desarrollo de la tesis a partir del trabajo de
Ingenieria Civil Tesis investigacion realizado en la §§|gnatura Seminario de Max. 2 360 dias calendario
Investigacion II
A2. Desarrollo de la tesis a partir de un tema nuevo
Ingenieria Civil Tesis B1. Articulo cientifico publicado en una revista o un Max. 2 No aplica*
congreso indexado
Trabajo de
Ingenieria Civil suficiencia --- 1 240 dias calendario
profesional

* No aplica para trabajos que ya fueron revisados y publicados durante la asignatura de Seminario de Investigacion II. En el caso de nuevos
trabajos a ser publicados se aplican los mismos plazos de la tesis.
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v Elaborado por Revisado por Aprobado por Fecha de vigencia: 23/09/2025
UNIVERSIDAD Version: 06
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Cédigo: GT-03-DUSAR-P-001
INGENIERIA INDUSTRIAL
Namero de Plazo para la finalizacion
Carrera Modalidad Submodalidad intearantes de la tesis o el trabajo de
9 suficiencia profesional

Ingenieria . Opcién 1: Desarrollo de una tesis a partir del trabajo . 360 dias

. Tesis . . - - Max. 2 -
Industrial de investigacidon en formato tradicional calendario
Ingenieria ; Opcidén 2: Desarrollo de una tesis en formato de . 360 dias

. Tesis , i Max. 2 -
Industrial articulo cientifico calendario
Ingenieria Tra_bz_aJo Qe OpC|or_1 1: Prese_ntaaon y sustentac_lon de un pro_yecto ) 240 dias

. suficiencia | profesional realizado, donde se apliquen herramientas Max. 2 -
Industrial . . AN . calendario

profesional de ingenieria industrial
. Opcidén 2: Presentacion y sustentacidon de un informe
. Trabajo de N . . . .

Ingenieria S de experiencia profesional calificada donde se acredite . 240 dias

. suficiencia . . - Max. 2 -
Industrial - haber aplicado conocimientos y herramientas de calendario

profesional - A .
ingenieria industrial
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INGENIERIA DE SISTEMAS
Namero de Plazo para la finalizacion de
Carrera Modalidad Submodalidad intearantes la tesis o el trabajo de
9 suficiencia profesional
Ing_emerla de Tesis Articulo cientifico publlcable_publlcado en una revista Max. 2 No aplica*
Sistemas 0 congreso indexado
Ingenieria de . . , e . . , .
gistler:as Tesis Tesis o articulo cientifico no publicado Max. 2 360 dias calendario
Ingenieria de . . , o . . , .
gistler:as Tesis Tesis o articulo cientifico no publicado nuevo Max. 2 360 dias calendario
. Trabajo de
I d S ) . , .
ng?srlfr::s € suficiencia Convocatoria permanente (variantes 1, 2 y 3) 1 240 dias calendario
profesional
. Trabajo de
Ingenieria de SO ) . . . , .
gistemas suficiencia Convocatoria anual: suficiencia profesional aplicada 1 240 dias calendario
profesional
Ingenieria de Tra_bgjo qe Convocatoria anual: proyecto integrador en . , .
. suficiencia - g e S 2 T Max. 2 240 dias calendario
Sistemas profesional innovacion tecnolégica multidisciplinario

* Solo se requiere la evaluacidon de la sustentacion del articulo publicado por el jurado correspondiente.
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PSICOLOGIA
Namero de Plazo para la finalizacion
Carrera Modalidad Submodalidad - de la tesis o el trabajo de
integrantes e . )
suficiencia profesional
Psicologia Tesis --- Max. 3 360 dias calendario
Trabajo de
Psicologia suficiencia Convocatoria masiva: periodo de enero a marzo Max. 3 40 dias calendario
profesional
. , Trapgjo c_ie Postulacion individual: periodo de abril a julio, , .
Psicologia suficiencia : - L 1 90 dias calendario
profesional periodo de septiembre a diciembre
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